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Ministério da Educação



Universidade Federal do Rio Grande do Norte

Centro de Educação
RESOLUÇÃO No 02/2015-CE, de 21 de dezembro de 2015.

Aprova normas para o uso dos Auditórios, do Saguão, das Salas de Multimeios e das Salas de Aula para realização de eventos no Centro de Educação da UFRN.   

A DIRETORA DO CENTRO DE EDUCAÇÃO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE faz saber que o Conselho do Centro de Educação, usando das atribuições que lhe confere o Artigo 16, do Regimento Geral da UFRN, 

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a segurança física dos participantes e a proteção e a conservação patrimonial;

CONSIDERANDO a Resolução n° 030/2002-CONSAD, de 08 de agosto de 2002;

CONSIDERANDO a Resolução n 016/2009-CONSAD, de 18 de junho de 2009.
CONSIDERANDO o que consta no processo de no 23077.051130/2015-15, 

RESOLVE: 

           Art. 1o Aprovar critérios as normas para cessão eventual dos Auditórios, do Saguão, das Salas de Multimeios e das Salas de Aula Centro de Educação. 

Art. 2o A concessão se dará de acordo com normas anexas à presente Resolução e que dela fazem parte. 

Art. 3o Esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação. 

                                                      Natal, 21 de dezembro de 2015. 

Márcia Maria Gurgel Ribeiro

Diretora do Centro de Educação
REGULAMENTO DE UTILIZAÇÃO DOS AUDITÓRIOS, DO SAGUÃO E DAS SALAS DE MULTIMEIOS DO CENTRO DE EDUCAÇÃO
I – DA COMPETÊNCIA

Art. 1º - Este Regulamento visa estabelecer as condições gerais de utilização dos Auditórios, do Saguão, das Salas de Multimeios e das Salas de Aula, sediados nas instalações do Centro de Educação da Universidade Federal do Rio Grande do Norte – CE/UFRN.
Art. 2º - A utilização desses espaços deverá ser destinada estritamente à realização de cursos, palestras, seminários, congressos e reuniões no âmbito do ensino, da pesquisa, da extensão e da gestão promovidos pela UFRN e/ou outras instituições, desde que se adéqüem às instalações e não sejam incompatíveis com a utilização de um bem público.

Art. 3º - A utilização dos Auditórios, do Saguão, das Salas de Multimeios e das Salas de Aula está condicionada à observância e aplicação das regras exigidas à boa conservação dos equipamentos e espaços públicos.
II – DA SOLICITAÇÃO DOS ESPAÇOS
Art. 4º - As solicitações de concessão de espaços deverão ser realizadas exclusivamente por meio de formulário eletrônico disponível no site do CE. Os pedidos de utilização dos Auditórios, do Saguão, das Salas de Multimeios e das Salas de Aula deverão ser formulados com uma antecedência, mínima, de 15 (quinze) dias em relação à data do evento. 
Art. 5º - As solicitações para uso dos espaços deverão informar necessariamente os seguintes dados:
I - Identificação da unidade acadêmica promotora do evento;

II - Identificação dos responsáveis pela ação, tais como nomes, matrícula, endereço eletrônico (e-mail) e telefones de contato dos responsáveis pela promoção da atividade
III – Indicação do fim a que se destina a utilização;

IV – Indicação das datas e horários de utilização;

V – Indicação das datas e horários necessários à utilização do espaço para eventuais ensaios, montagem /desmontagem de equipamentos;
VI – A indicação de eventuais elementos decorativos, mobiliários, equipamentos, meios e esquemas técnicos que se pretenda utilizar no evento;

Art. 6º - As solicitações serão atendidas mediante disponibilidade do espaço físico na data pretendida e estando de acordo com as normas deste Regulamento.

Parágrafo único - Eventuais indicações prestadas pelo setor de atendimento do CE/UFRN, inclusive por via telefônica, acerca da disponibilidade de datas para a utilização do Auditório, não constituirão, por si só, uma garantia da respectiva reserva.
Art. 7º - Caberá ao responsável pelo pedido tomar às providências cabíveis para garantir às condições de acessibilidade comunicacional do evento.
III – DOS IMPEDIMENTOS
Art. 8º - É proibido o consumo de qualquer gênero alimentício no interior dos Auditórios e das Salas de Multimeios do CE/UFRN.

Art. 9º - Os Auditórios, Salas de Multimeios e das Salas de Aula não poderão ser cedidos para a realização das seguintes atividades:
I - Reuniões político-partidárias.

II - Iniciativas que, pelas suas características, possam colocar em perigo a segurança do espaço, dos seus equipamentos e do público;

III - Iniciativas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais, nomeadamente no âmbito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadãos;

IV - Eventos que não se enquadrem nas características vedadas ou aquelas a que se destina o uso do auditório serão analisados pela Direção do CE.

V - Não será permitida a utilização do Auditório para aulas;
Parágrafo Único – É proibido perfurar, pregar, colar cartazes e/ou alterar as paredes, mobiliário, ou realizar quaisquer outras alterações sobre as estruturas das instalações cedidas, sem prévio consentimento, por escrito da Direção do CE;
Art. 10 - Em nenhuma hipótese será permitida a comercialização de produtos ou serviços nos espaços do CE/UFRN, sem a prévia autorização, por escrito, da Direção do CE/UFRN.
Art. 11 - Não será permitido, em nenhuma hipótese, uso de cigarros, consumo de bebidas alcoólicas, bem como de outras substâncias psicoativas nas dependências do CE/UFRN.

IV – DOS CRITÉRIOS DE ATENDIMENTO DAS SOLICITAÇÕES
Art. 12 - A preferência na utilização dos Auditórios, do Saguão e das Salas de Multimeios e das Salas de Aula será sempre para os eventos e atividades promovidos pelo CE e pelas unidades que o constituem, podendo se estender as demais unidades da UFRN, desde que haja disponibilidade na data pretendida pelo organizador do evento.

Art. 13 - Em caráter excepcional, esses espaços poderão ser cedidos, a outras instituições públicas ou privadas, desde que atendida às normas estabelecidas pela Resolução n° 016/2009 – CONSAD, de 18 de junho de 2009.
V – DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DOS USUÁRIOS
Art. 14 - A(s) pessoa(s) e/ou o(s) setor(es) que utilizar(em) os Auditórios, do Saguão, das Salas de Multimeios e das Salas de Aula do Centro de Educação obrigam-se a não ultrapassar a capacidade de 104 lugares sentados no Auditório do Prédio do CE, 80 lugares sentados para o Auditório do bloco I do setor V, de 50 lugares nas Salas de Aula,  e  de 40 lugares nas Salas de Multimeios, não sendo permitida a utilização de cadeiras móveis dentro dos auditórios.
Art. 15 - São responsabilidade da(s) pessoa(s) e/ou o(s) setor(es) utilizador(es) dos auditórios quaisquer danos, furto ou desaparecimento de bem ou material deixados nos espaços que lhes tenham sido cedidos para a realização do evento.
Art. 16 - As despesas com a reparação ou reposição de equipamentos danificados, furtados ou desaparecidos serão imputadas à(s) pessoa(s) e/ou aos setores responsáveis pela utilização dos espaços utilizados;

Art. 17 - Todo material de higiene, água, café, copos e lanche será de responsabilidade dos organizadores da atividade. 
Art. 18 - A limpeza dos espaços utilizados, após a realização do evento, é de responsabilidade da(s) pessoa(s) e/ou o(s) setor(es) utilizador(es) com a utilização de pessoal próprio.
Art. 19 - Estruturas, equipamentos e o pessoal técnico necessários para montagem e instalação dos elementos necessários à realização da atividade, deverão ser providenciadas pelo solicitante do espaço.
Art. 20 - A utilização dos espaços do CE, em fins de semana, só será autorizada mediante envio da lista nominal de todos os participantes da atividade para que a Direção do CE/UFRN possa providenciar os devidos encaminhamentos junto ao setor de segurança da UFRN.

Art. 21 - O uso da Copa do CE/UFRN fica limitado ao espaço físico, cabendo aos organizadores do evento providenciar serviço de cutelaria, de apoio e de limpeza.
VI - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS E TRANSITÓRIAS
Art. 22 - O funcionamento dos Auditórios e das Salas de Multimeios é de segunda à sexta-feira (exceto feriados) das 8h às 21h, divididos em três períodos para efeito de locação:
I - matutino: 8h às 12h;

II - vespertino: 13h às 17h;

III - noturno: 18h às 22h.
Parágrafo único - O agendamento excepcional para eventos fora dos períodos e dias aqui estabelecidos passará por prévia avaliação e autorização da Direção do CE.

Art. 23 - Os casos omissos e as dúvidas surgidas na aplicação do presente Regulamento serão resolvidos em comum acordo entre a Direção do CE e a unidade solicitante.
